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PROVOZNI RAD
DETSKE SKUPINY SVATE LUISY

1. ZAKLADNI UDAJE

Nazev zarizeni: Détskd skupina svaté Luisy, Maly val 1549/23, 767 01 Krom¢étiz

Provozovatel: Nemocnice Milosrdnych sester sv. Vincence de Paul s.r.0., Maly val 1553/2, 767 01
Kroméfiz, zastoupend jednatelem: Mgr. Martina Tenéikova, ICO: 17809193

Vedouci détské skupiny: Mgr. Zdislava Smrtova

Kapacita: 12 déti (2-7 let)

2. VSEOBECNA USTANOVENI

Provozni tad stanovuje pravidla pro poskytovani sluzby péce o dité¢ v Détské skuping sv. Luisy. Jedna se o
détskou skupinu pro déti zaméstnancii Nemocnice Milosrdnych sester sv. Vincence de Paul s.r.o., pfi
nenaplnéni kapacity je to sluzba i1 pro vefejnost, kterd je provozovédna dle Zakona ¢. 247/2014 sb., o
poskytovani sluzby péce v détské skupin€ v aktudlnim znéni (dale jen Zakon o détské skuping). Sluzba je
poskytovana v kolektivu déti mimo domdcnost ditéte a je zaméfena na zajisténi potieb ditéte, na vychovu,
rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte dle kiestanskych hodnot. Sluzba péce o dité je

poskytovana na zakladé pisemné smlouvy s rodiéi.

3. PROVOZNI PODMINKY

Détska skupina sv. Luisy je ur€ena pro déti od 2 let, maximalni kapacita zatizeni je 12 déti. Zafizeni je
zaméfeno na zajisténi potieb déti daného veku, uplatiovani individualniho pfistupu ke kazdému z nich, rozvoj
osobnich schopnosti a dovednosti a vychovu a pfedavani kulturnich a hygienickym navykiim dle kiestanskych
hodnot.

Sluzba je provozovana v piizemi prvorepublikové vily naproti nemocnice. Celkova vymeéra prostor je kolem

200 m?,



Pro potieby détské skupiny je k dispozici:
- Satna
- tfida
- herna
- t¢locvicna, kterd slouzi také jako loznice
- jidelna
- ptipravna kuchynka
- hygienické zatizeni pro déti a pro personal
Pro pobyt venku je k dispozici venkovni oploceny areal, piskovisté, prolézacky.
Détska skupina sv. Luisy nabizi celodenni dochdzku. Dochazku si voli zakonni zastupci
dle svych potieb pied ndstupem ditéte do détské skupiny. Zvoleny typ jakoZzto vzajemné
ujednani mezi provozovatelem a zakonnym zastupcem je sepsan ve Smlouve o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné, ptipadné v Evidenénim listu ditéte.
Péci o dité vykonavaji kvalifikované pecujici osoby, které jsou zpiisobilé dle Zakona
o détské skupiné. Administrativu, uklid, udrzbu objektu a dodavani strany zajistuje provozovatel

Nemocnice Milosrdnych sester sv. Vincence de Paul s.r.0. Provozovatel je pojistén pro piipad ujmy.

4. ZAPIS A PODMINKY PRIJETI DETI

Do détské skupiny jsou pfijimany déti ve véku od dvou let. Sluzba je uskute¢iiovana

na zékladé pisemné Smlouvy o poskytovani péce o dité v détské skuping. Déti jsou do détské
skupiny pfijimany v priibéhu celého roku, pokud dité spliuje podminky pftijeti a dovoluje to
kapacita détské skupiny. O pfijeti ditéte do zatizeni détské skupiny rozhoduje vedouci détské
skupiny spolu s provozovatelem. Détska skupina miize piijmout pouze dité, které se podrobilo
stanovenym pravidelnym oc¢kovanim, je vi¢i ndkaze imunni, nebo se nemtize ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci (splituje § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného

zdravi). Potvrzeni od Iékate predkladaji zakonni zastupci spolu s vyplnénou smlouvou.

5. REZIMOVE POZADAVKY
PROVOZNI DOBA

Détska skupina ma otevieno kazdy den od 6.30 do 16.30 (mimo statni svatky). M4 narok
na uzavieni minimalné€ na 25 dni v roce. Rodi¢e jsou o uzavieni v¢as informovani.
PRICHOD DETI{

Nastup ditéte do zatizeni probiha od 6.30 do 8.30. Zakonni zastupci jsou povinni dovést
dit¢ do tfidy détské skupiny a osobné ho ptedat pecujici osobé ve sluzbe.

ODCHOD DETI

V ptipad€ dopoledni dochazky je nutné vyzvedavat déti v rozmezi od 12.00 do 12.30.

V piipadé¢ celodenni dochazky je moznost vyzvedavani od 14.30 do 16.30. Pokud zakonny



zéastupce potiebuje dit¢ vyzvednout v jiny €as, oznami toto predem pecujicim osobam. Dité je
mozn¢ piedat pii odchodu pouze zdkonnym zéastupctim nebo osob¢ uvedené v Eviden¢nim listu
ditéte. Dité€ je nutné piedavat zdravé bez znamek nemoci. Pecujici osoba mé pravo dité
odmitnout, pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni u ditéte projevi v prubéhu dochazky,

je povinnosti zakonného zastupce si dité po telefonické domluvé co nejdiive vyzvednout.

CO DETI POTREBUI{ S SEBOU

Zakonni zastupci jsou povinni vybavit dit¢ denn€ vhodnym oble¢enim a obutim na

pobyt venku a uvnitf, véetné ndhradniho obleceni. Véci se ukladaji v Satné na misto oznacené
znackou ditéte (kazdé dit€¢ ma svoji skiinku). Rezim détské skupiny ma predem dany vychovné
vzdélavaci program, ktery ovSem operativné reaguje na potfeby déti a klimatické podminky.
REZIM DNE

6.30 — 8.30 ptichod déti, volné hra

9.00 — 9.30 hygiena, svacina

9.30 — 11.30 pobyt venku

11.30 — 12.00 hygiena, obéd

12.00 — 14.00 priprava k odpocinku, ¢etba, odpoc¢inek

14.00 — 14.30 hygiena, svacina

14.30 — 16.30 odchod déti, volna hra

Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimefené vétrani, vhodné

obleceni déti uvnitt i venku, dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, prizpisobuji délku pobytu
venku danym klimatickym podminkam.

RIZENA AKTIVITA

Pravidelné se konaji spole¢na setkavani v kruhu, jde o pfedem urcenou aktivitu

hudebniho ¢i pohybového charakteru. Upeviiuji se tim pravidla spolecenského chovani

a spole¢na pravidla tfidy. Rizené aktivity se vzdy v tydnu st¥idaji. D&ti nejsou do aktivit nuceny,
je ptihlizeno k v€kovému uskupeni déti a individualizaci. Pohybové aktivity jsou pfizpiisobené
veékovému slozeni skupiny. Pecujici osoba dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti,
upozornuje na pripadnd nebezpeci. Na cvicebnich drahach zajist'uje soustavnou pomoc a byva
na nejrizikovéjsim misté. Aktivity jsou uzpiisobené moznostem tfidy. Didakticky cilené
¢innosti probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace
pecujici osoby s détmi, vychazejici z potieb a z4jm1l déti, pii vzdjemném propojeni jednotlivych
vzdélavacich oblasti (citove, socialni, smyslové, poznavaci, pohybové a estetické).

HRA

Spontanni hry probihaji cely den, prolinaji se ¢innostmi fizenymi ve vyvazeném pomeéru

se zietelem na individudlni potfeby déti. Situacni uceni probiha v pribehu celého dne a je
zalozeno na vytvareni a vyuzivani situaci poskytujici détem srozumitelné, praktické ukazky

zivotnich souvislosti tak, aby se dovednostem a poznatktim ucily v okamziku, kdy mohou 1épe



pochopit jejich smysl. Spontanni socialni uceni probiha v priibéhu celého dne a je zaloZzeno na
principu pfirozené ndpodoby. Pecujici osoba poskytuje détem ve vSech situacich a ¢innostech
ideélni vzor v chovéani i postojich.

POBYT VENKU

Ven chodime za kazdého pocasi, vyjimkou je mrazivé pocasi pod -10 °C, silny vitr,

husty dést’. Pti pobytu venku pecujici osoba vzdy dba na dodrzovani bezpecnosti déti.
Vychézky a pobyt venku jsou provazeny dostate¢nym dohledem pecujicich osob. Vychazky
jsou v blizkém okoli, jehoz terén je piedem zmapovan pecujici osobou. Détem je venku
poskytovana environmentalni vychova, moznost poznavani okoli a dostatek spontanni hry.
Cinnosti venku peéujici osoba organizuje tak, aby piechazela Giraziim. Pozemek vedle budovy
détské skupiny je vyuzivam k volné hie v dopolednich. Prostor je vymezen pouze pro vyuzivani
détskou skupinou. V letnich mésicich maji déti vhodné pokryvky hlavy a ochranny krém s UV
faktorem.

ODPOCINEK

K odpolednimu odpocinku slouzi k tomu uréené prostory — té€locvicna. Odpocinek

probiha na lehatkach s pefinkami, kde kazdé dit¢ ma své lehatko a pefinky oznacené svoji

znackou. Odpocinek déti je individualné kracen dle potieb déti.

6. STRAVOVANI

Ptiprava a vydej stravy se fidi dokumentem Pravidla pro vydej stravy v zafizeni.

Dopoledni ptesnidavka a odpoledni svacina je pfipravovadna v prostorach kuchyiky. VSechny
déti maji svaciny piipravené na spolecném stole. Dbame na vyvazenou stravu, ob¢ svadiny
obsahuji ovoce a zeleninu. Vesker¢ jidlo je dodavano z NMS ve specidlnich nddobach —
termoportech a vydavany z vydejniho mista v détskeé skupiné. Obé&d je sloZen z polévky

a hlavniho jidla. Stravu détem vydavaji pracovnice détské skupiny, které jsou vSechny
zdravotn€ zplsobilé nakladat s potravinami a postupuji podle pravidel o vydeji stravy. Déti jsou
vedeny k samostatnosti, ale peCujici osoby s nakrmenim pomahaji. Déti nejsou do jidla nuceny.
Pitny reZim je zajistén po cely den. Na pfijimani tekutin dohlizi pecujici osoba. V letnich
mésicich je zajisténo podavani tekutin béhem celého pobytu venku. Napoje jsou neustale
dopliiovany dle potieb. Détem je pfipravovan ¢aj, Stavy, mléko ¢i fedény dzus. Pecujici osoba
dohliZi na pfijem potravy a dodrZzovani pitného reZimu déti. Jidelnicek je sestavovan tyden

doptedu, v soucinnosti s vyzivovym odbornikem s ohledem na vék déti.

7. UHRADA NAKLADU ZA SLUZBU PECE O DIiTE

Sluzba péce o dité€ je poskytovana s ¢aste¢nou tthradou nakladt podle § 6 odst. 2. Zakona
o détské skuping. Uhrada nakladi za sluzbu péée o dité je uréena na pokryti provoznich naklada

zafizeni. Zatizeni preferuje platbu bankovnim prevodem na ucet NMS.



8. KOMUNIKACE

Na zacatku Skolniho roku (v zaii) probéhne ,,tfidni schiizka®, na kterou budou rodice

pozvani e-mailem od vedouci détské skupiny. Na této schiizce se probere vse, co déti 1 rodice
b&hem zacatku (obdobi adaptace) a béhem Skolniho roku ¢eka. Schiizky se ucastni vedouci
détské skupiny, a také vSechny pecujici osoby. Na otazky rodict se odpovida v prubehu
schlizky. Pecujici osoby s rodic¢i konzultuji potfeby a vyvoj ditéte pribézné pti predavani déti.
Provozovatel rodice informuje (napt. prostiednictvim vnitinich pravidel, planu vychovy a péce,
zvetejnénou informaci na nasténce apod.) o prilezitostech ke konzultacim s pecujicimi osobami
détské skupiny (napft. nabizi konzultace formou individuélnich setkdni v dohodnutém cCase

pti zajisténém soukromi), které v ptipad¢ potfeby a zajmu mohou rodice vyuzit. Individualni

setkani se daji domluvit e-mailem s vedouci détské skupiny.

9. ZAJISTENI BEZPECNOSTI DETI
TEPLOTA VZDUCHU

Denni mistnost je vytapéna na 20 °C az 22 °C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje

pecujici osoba. Mistnost je vybavena teplomérem na parapetu okna (uvnitt) ve vysce 1,2 az 1,5
metrii nad podlahou, ktery méfi s presnosti 0,5 °C.

VETRANI

Na pravidelné vétrani v mistnosti je dbano dle aktudlniho stavu ovzdusi v mistnosti.

Réno pted ptichodem déti do zatizeni prostfednictvim intenzivniho vyvétrani, v pribéhu dne
prostiednictvim kratkého a intenzivniho vétrani, takto 1 béhem odpoledniho odpocinku déti.
Zajistuji vSichni pracovnici détské skupiny.

OSVETLENI

V prostorach denni mistnosti je zajiSténo vyhovujici denni i umélé osvétleni v souladu

s normovymi pozadavky

10. HYGIENA V DETSKE SKUPINE

VYMENA PRADLA

Vymeéna lizkovin probihé jednou za mésic, vyména rucnikii jednou za tyden, v piipadé
potieb Castéji. Vymeénu zajist'uji pracovnice pro uklid détské skupiny dle vnitinich smérnic
organizace.

PRAN{ PRADLA A MANIPULACE S PRADLEM

Prani pradla je zajisténo v détské skupin€. Za manipulaci odpovida pracovnice pro uklid.

Manipulace s ¢istym a pouzitym pradlem se uskuteciiuje odd€len€. Tak 1 uskladnéni je



v samostatném, vyclenéném prostoru vzajemnée oddelené. Skiin€ jsou pravidelné vétrané
a dezinfikované. Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se lozni pradlo a ru¢niky méni ihned
a vyperou se s pouzitim dezinfek¢éniho prostredku.

ZPUSOB A CETNOST UKLIDU

Za uklid odpovidaji pracovnice pro uklid détské skupiny dle smérnice pro uklid

a dezinfekci. Dle této smérnice probiha denni, tydenni a celkovy uklid v détské skupiné.



